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Checkliste 
 

Diese Checkliste hilft Ihnen, das richtige Weiterbildungsangebot zu finden. Die unten 

erwähnten Kriterien sollten die Angebote sowie die durchführende Institutionen erfüllen. 
 

Fragen    

Entspricht der Kurs oder Lehrgang meinen Bedürfnissen?    

Wird etwas gelernt?    

Ist der Prospekt aufschlussreich und klar? Sind die Ausschrei-

bungsunterlagen klar und übersichtlich, z.B. die Lernziele definiert 

und sind die Geschäftsbedingungen deutlich beschrieben? 

   

Werde ich gut beraten und bekomme ich bei Bedarf eine Beratung? 

Oder ist es nur ein Verkaufen? 
   

Ist der Preis für den Kurs oder Lehrgang gerechtfertigt? Wie viel 

kostet die ganze Weiterbildung? Sind die Lehrmittel und andere 

Kosten darin enthalten? 

   

Sind die Ausbildenden engagiert und sind die Unterlagen auf dem 

neuesten Stand (Auflagejahr)? 
   

Betreibt die Institution auch weiterhin Qualitätssicherung?    

Sind es kleine Klassen, damit auch meine Fragen im Unterricht be-

handelt werden? 
   

Telefonieren oder Informationen vor Ort einholen. Sind Informati-

onsanlässe gewährleistet? 
   

Sind Referenzen vorhanden? Wie hoch ist die Durchfallquote?    

Sind die Kursräumlichkeiten dem Kursinhalt entsprechend? Kann 

ich sie ansehen? 
   

Erhalte ich bei Abschluss eine Bestätigung?    

Deckt sich der Inhalt und Ablauf des Kurses mit den Informationen 

aus der Ausschreibung? 
   

Sind die Kursleitenden motiviert und gehen sie auf andere Men-

schen bzw. Fragen ein? 
   

Findet ein erwachsenengerechter Unterricht statt? Wie lange dau-

ert eine Unterrichtseinheit (in der Stunde)? 
   

Gab es genug Selbstlern- und Übungsangebote? Wie lange dauert 

es, bis ich die korrigierte Prüfung zurück erhalte? 
   

Kann ich das Gelernte beruflich einsetzten?    

Kann ich meine Meinung während des Kurses bezüglich Ablauf, In-

haltsgestaltung und Methodik einbringen? Wird eine Schlussevalua-

tion durchgeführt, die sowohl die inhaltlichen als auch die administ-

rativen Bereiche berücksichtigt 

   

 
 

Setzen Sie diesen Fragebogen ein und sichern sich eine optimale Ausbildung. Dieser 

Fragebogen können Sie auch unter www.eduqua.ch / Checkliste herunterladen. Für wei-

tere Fragen, stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 

Ihre u h c f - school 


